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® Attivazione dell'ambiente
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Corso Excel Avanzato | Sessione 4: Macro 2 . . : Q




.OOQ ®

Agenda

* Attivazione dell'ambiente
® Registrare una Macro

® Richiamare una Macro

* Modificare una Macro

® Esempi/Esercizi

Corso Excel Avanzato | Sessione 4: Macro 3 . . Q




.OOQ ®

Attivazione dell'ambiente

* Per attivare I'ambiente atto a registrare e modificare le Macro e necessario:
1. Attivare il Menu "Sviluppo"
/. Attivare I'icona di Registrazione Macro
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Menu Sviluppo
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Per attivare il Menu "Sviluppo":

1.

7. Mettere la spunta sul Menu "Sviluppo"

3.

File > Opzioni > Personalizza barra multifunzione

Cliccare su "OK"
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pzioni di Excel

Generale

Formule

Dati

Strumenti di correzione
Salvataggio

Lingua

Accessibilita

Impostazioni avanzate

Personalizzazione barra multifunzione

Barra di accesso rapido

Componenti aggiuntivi

Centro protezione

oy Personalizzazione della barra multifunzione.

Scegli comandi da:

Comandi piu usati @

F%Aggioma tutti
YAggiungi o rimuovi filtri
gAllinea al centro

I‘)Annulla

[.%Anteprima di stampa e stampa

A"Aumenta dimensioni carattere
=".‘:EBh:n:n:a riquadri

| A Colore carattere
QColom riempimento
5 Controllo ortografia...
E@Cnpia
§C0pia formato
Dimensione carattere
T%Elimina celle...
I','(JEIimina colonne foglio
&"Elimina righe foglio
Formato celle
ffFormattazione condizionale
'-_(')Forme
@Gestione nomi
E‘élmposta area di stampa
F‘.g,lmposta pagina
f'|:'|lnco|la

ﬁjln:olla
ﬁ"glncolla speciale...

“HInserisci celle...

- Inserisci colonne foglio
Finserisci file immagine
frInserisci funzione...

Personalizza barra multifunzione:

Schede principali

Schede principali
> @ Rimuovi sfondo
v [@Home
> Appunti
> Carattere
> Allineamento
> Numeri
> Stili
> Celle
> Modifica
> Componenti aggiuntivi
> [ nserisci
>[]Disegno
> M Layout di pagina
> @ Formule
> [@Dati
> Revisinne
> 8 Visualizza
> Automatim
)thiluppo
[ Componenti aggiuntivi
> @ Guida

Nuova scheda Nuovo gruppo E

Personalizzazioni:
Importa/Esporta ¥
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Menu Sviluppo '

File Home

D [é. = Cart... je ‘;? Q

Layout di pagina  Formule Dati Revisione Visualizza Sviluppo Guida
P HE )
== :ED O

Inserisci

g N EL[E]
Visual Macro Ko Componenti  Componenti
Basic
Questa operazione fa apparire il Menu "Sviluppo"

Componenti Inserisci ~ Modalita @
aggiuntivi di Excel aggiuntivi COM

XML
A aggiuntivi

progettazione E| ¥
Codice

~
Componenti aggiuntivi

Controlli

Fogliol

@ 'ﬁ’, Accessibilita: conforme
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X Salvataggio automatico . [g]

lcona Registrazione Macro |EEESE==ge=ss

GG

® Per attivare l'icona di Registrazione Macro:
1. Clic destro sulla Barra di stato

>
-

>

2. Selezionare "Registrazione macro"

W 00|~ | O | wuv .J‘_ W N =

~ Registrazione macro Registrazione non attivata

+

Pronto [ 'jnf', Accessibilita: conforme
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X Salvataggio automatico .: D I:a. = Cart... /o ‘? Q - (m] X

R e iSt r- a r e u n a I\/l a C r‘O File Home |Inserisci Llayoutdipagina Formule Dati Revisione Visualizza Sviluppo Guida
2 BEHE O & B = N 2B

Visual Macro Ko Componenti  Componenti Componenti Inserisci ~ Modalita
. . . . Basic A aggiuntivi  aggiuntivi di Excel aggiuntivi COM v progettazione E| >
® Excel consente di registrare delle operazioni che codie Component sgguni
compiamo su Excel e "salvarle" in una Macro per :1| :
ripeterle 7]

®* ATTENZIONE: Excel registra TUTTE le operazioni che
compiamo, stiamo quindi attenti a non compiere
operazioni inutili

® Per registrare una Macro:
1. Cliccare sull'icona di Registrazione Macro nella Barra di stato
2. Attribuire un nome alla Macro (non deve contenere spazi)
3. Cliccare su "OK" (ora Excel inizia a registrare le operazioni che
compiamo)
4.  Compiere le operazioni che vogliamo registrare
5. Cliccare sull'icona di Registrazione Macro nella Barra di stato

Registra macro

Mome macro:

Macro1

‘io‘oc‘w‘cn‘uﬂ|.h|w|m

| Tasto di scelta rapida:

=
[=)

CTRL+

=
=

=
N

Memorizza macro in:

=
w

Questa cartella di lavoro

=
N

=
w

| Descrizione:

=
[=2]

=
~

=
2]

=
[t=)

®* ATTENZIONE: Salvare I'Excel in formato .xIsm,
altrimenti la Macro non sara presente alla successiva
apertura del file R oo

Pronto @ 'ﬁ’, Accessibilita: conforme

SRLSRESRESRESRE SRS,
~N|o|n | AW N O
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i ) TV Salvataggio automatico (@) [ O R s Car. PR C I
Richiamare una Macro

File Home Inserisci  Layout di pagina Formule Dati

‘To Doxlsmlaggiungi_compito Esegui istruzione
‘To Doxlsm!lcompatta_lista

Revisione  Visualizza Sviluppo Guida
= = ?‘ )
EeEIEEIENE N E
Visual Macro Componenti  Componenti Componenti Inserisci ~ Modalita XML
Basic A aggiuntivi  aggiuntivi di Excel aggiuntivi COM v progettazione E| ¥
[ Pe r‘ r‘i C h ia m a re |a M a C ro : Codice Companenti aggiuntivi Controlli
1. Sviluppo > Macro
. . . | ?
2. Selezionare la Macro che vogliamo eseguire Macro X
3. Cliccare su "Esegui" | Nome macro: -
| | 'To Doxlsm'!aggiungi_cliente |
| \ \ . \ -\ {
* (C'e perdo una modalita piu comoda...

| |'To Do.xlsm'!esiandi_lista

Modifica

Crea

Elimina

Opzioni...

| Macroin: | Tutte le cartelle di lavoro aperte

Descrizione

Annulla

Fogliol

'ﬁ’, Accessibilita: conforme
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X Salvataggio automatico . z)" D I:a. = Cart... /o ‘? Q — (m]

R i C h ia m a re u n a I\/l a C rO File Home Inserisci Layoutdipagina Formule Dati Revisione Visualizza Svilippo Guida Formato forma (gl
HH O I? ©-B-% @ [ &= Bl @

Tabelle | lllustrazioni | Checkbox Grafici K- - i Mappe Grafico Grafici Filtri | Collegamento
- consigliati @ © |_ © v pivotv sparkline ¥ & v
® Possiamo richiamare la Macro con un bottone inserito contoli Collegament

Rettangolo con angoli arrotondatil ~  :

1 & &
® Pa SS I d a CO m p | e re : Stile  Riempimento Contorno

oo - i o)
1. Inserire il bottone (Inserisci > Forme) Fsegul Macro e

Clic destro sul bottone > Assegna macro X Tagia
[E Copia

nel Foglio

C
(&

ﬁj Opzioni Incolla:

2

3. Selezionare la Macro che vogliamo associare al bottone

4. Cliccare su "OK" e
0

Modifica testo

. : Modifica punti

: Raggruppa >
Porta in primo piano [ >

Porta in secondo piano \ >

Collegamento [ >

@ Apri collegamento

Salva come immagine...

Ricerca intelligente

Assegna macro...

> Fogliol 2} Visualizza Testo alternativo...

Pronto  E® % Accessibilita: conforme Imposta come forma predefinita
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Modificare una Macro

® Per modificare la Macro:
1. Sviluppo > Macro
2. Selezionare la Macro che vogliamo modificare
3. Cliccare su "Modifica"

®* \ediamo cosi il codice VBA della Macro
® Possiamo modificarlo

Corso Excel Avanzato | Sessione 4: Macro

¢ Microsoft Visual Basic, Applications Edition - To Doxlsm - [Modulo1 (codice]] = 0O X
m File Modifica Visualizza Inserisci Formato Debug Esegui Strumenti Aggiunte Finestra 2 -8 X
EE-d A& 9 )N IR EFY 4@ D0 FEFFIZZ 4
Progetto - VBAProject EI |(generale) v ‘ ‘espandi_lista v ‘
e |

v

&% VBAProject (Cartel2)
o &% VBAProject (To Do.xlsm)
[=-£23 Microsoft Excel Oggetti
Fogliol (Compiti)
EH] Foglio2 (Clienti)
@ Questa_cartella_di_lavoro
=53 Moduli

&i Modulol
Proprietd - Modulo1 EI
Modulo1 Modulo ~ ‘

Alfabetico Per categoria
(Name) Modulo1

Sub aggiungi_cliente()
'

' aggiungi cliente Macro

Worksheets ("Clienti") .Select
Rows ("7:7") .Insert Shift:=xlDown, CopyOrigin:=xlFormatFromRightOr
Range ("B7") .Select

End Sub

Variabili locali

Sub aggiungi_compito()
!
aggiungi compito Macro

Scelta rapida da tastiera: CTRL+t

With Applicaticn
.ScreenUpdating = False
.Calculation = zlManual

End With

Worksheets ("Compiti") .Select
ActiveSheet.Range("elenco _compiti").AutoFilter Field
ActiveSheet.Range("elenco_compiti").AutoFilter Field:=6
Rows ("10:10") .Insert Shift:=xlDown, CopyOrigin:=xlFormatFromRight
Range ("B10") .FormulaR1Cl = "=TODAY ()"

Range ("B10") .Copy

Range ("B10") .PasteSpecial Paste:=xlPasteValues

Range ("C10") .FormulaR1Cl = "=R[1]C+1"

Range ("C10") .Copy

Range ("C10") .PasteSpecial Paste:=xlPasteValues

Range ("F10") .FormulaR1Cl = "=TODAY ()"

Range ("F10") .Copy

Range ("F10") .PasteSpecial Paste:=xlPasteValues

Range ("G10") .FormulaRlCl = "Aperto"

Application.CutCopyMode = False

<pronto>

X

Espressione [valore [Tipo

>
YR
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Rimuovi duplicati

ESERCIZIO

* Risorsa: Excel Avanzato Sessione 4 _Rimuovi duplicati.x/sx

* Nel foglio e presente un elenco di nomi e cognomi con dei valori duplicati

* Vogliamo rimuovere i duplicati dall'elenco e incollarli sotto l'intestazione "Elenco univoco”

® Provate a farlo registrando una Macro...

ESEMPIO
® Risorsa: Excel Avanzato Sessione 4 _Rimuovi duplicati.xIsm

* La Macro:
® Copia i valoridell'elenco in un'altra posizione nel foglio (un centinaio di righe piu in basso)
® Rimuove i duplicati tramite la funzionalita "Rimuovi duplicati"
* Taglia i valori privi di duplicati e li incolla sotto l'intestazione "Elenco univoco”
* Aggiunge i bordi alla tabella contenente i valori univoci
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Sposta tabelle in nuovi fogli

ESERCIZIO

® Risorsa: Excel Avanzato Sessione 4 Sposta tabelle.xIsx

* Nel foglio sono presenti diverse tabelle, tutte della stessa dimensione e separate da 2 righe vuote
* Vogliamo spostare ogni tabella in un nuovo foglio e cancellare la tabella di partenza

* Provate a farlo registrando una Macro...

* ATTENZIONE: visto che la macro agisce sempre nello stesso intervallo (righe/colonne) non serve registrare
le operazioni relative a tutte e 10 le tabelle

ESEMPIO
® Risorsa: Excel Avanzato Sessione 4 _Sposta tabelle.xIsm

®* La Macro:
* Taglia le righe della tabella
* Incolla le righe in un nuovo foglio
* Elimina le righe della tabella di partenza e le 2 righe vuote che la sequono
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Filtra Tabella Pivot

ESERCIZIO
® Risorsa: Excel Avanzato _Sessione 4 _Filtra Pivot.xIsx

* Nel foglio e presente una Tabella che riporta le vendite in varie regioni e una Tabella
Pivot appoggiata a questa

* Vogliamo creare dei filtri (tramite registrazione Macro) che mostrino le vendite del mese
corrente, del trimestre corrente e tutte le vendite

® Provate a farlo...

ESEMPIO
* Risorsa: Excel Avanzato Sessione 4 _Filtra Pivot.xIsm
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Formattazione condizionale

ESERCIZIO
® Risorsa: Excel Avanzato Sessione 4_Formattazione condizionale.x/sx

* Nel foglio e presente una Tabella che riporta le fatture dell'anno comprensive di data di
emissione e data di pagamento
* Vogliamo impostare (tramite registrazione Macro) delle formattazioni condizionali che:
* Evidenzino le righe delle fatture non pagate
® Evidenzino le righe delle fatture scadute (risalenti a oltre 30 giorni fa e non ancora pagate)
* Evidenzino le righe delle fatture pagate oltre i 60 giorni
* Provate a farlo...

ESEMPIO
® Risorsa: Excel Avanzato Sessione 4_Formattazione condizionale.xlsm
* E presente anche una Macro che rimuove le formattazioni condizionali presenti nel foglio
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Foglio To-do

ESEMPIO
* Risorsa: Excel Avanzato Sessione 4 To-do.xIsm
* ['Excel e concepito per essere un elenco di cose da fare (compiti)
® Per ogni compito riporta:
* Data diinserimento

* Numero progressivo

* C(Cliente/Progetto di riferimento (pesca dalla lista definita nel Foglio "Clienti-Progetti")
* Compito

* Scadenza

* Stato (Aperto, Chiuso, Annullato, In attesa)

* Note

* Nella parte alta del foglio e riportato uno specchietto con delle statistiche
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Foglio To-do

* Nel foglio sono presenti 4 Macro (richiamate dai rispettivi bottoni)

* Aggiungi Cliente/Progetto
Aggiunge una nuova riga in cima all'elenco Clienti/Progetti per inserire un nuovo Cliente/Progetto
* Aggiungi Compito
Aggiunge una nuova riga in cima all'elenco Compiti
Inserisce automaticamente:
Data di inserimento = Data di oggi
Numero progressivo
Scadenza = Data di 0oggi
Stato = Aperto
®* Compatta Lista
Mostra solo i Compiti Aperti o In attesa con scadenza <= Data di 0ggi
* Espandi Lista
Mostra solo i Compiti Aperti o In attesa (anche con scadenza futura)
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